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Μαηικι Ειςαγωγι Βακμολογίασ ςτο MySchool 

Ειςαγωγι 

Σο πρόγραμμα δθμιουργεί βακμολόγια για κάκε εκπαιδευτικό με τα τμιματα ςτα οποία διδάςκει . 

Αφοφ ςυμπλθρωκοφν με βακμοφσ και επιςτραφοφν , το πρόγραμμα ςυγχωνεφει τα δεδομζνα ςε 

τρία ξεχωριςτά αρχεία .xls (ζνα για κάκε τάξθ)  με τα οποία ειςάγουμε τουσ βακμοφσ ςτο myschool 

μαηικά  

΢υνοπτικά θ διαδικαςία:  

Ενότθτα Α.   Βακμολόγια  ανά  Εκπαιδευτικό με τα τμιματά του , κενά βακμϊν. 

- Αρχικζσ διαδικαςίεσ :  δθμιουργία φακζλων και υποφακζλων αποκικευςθσ

- Βιμα 1 : Δθμιουργία αναφοράσ με βακμολόγια  από το  MySchool

     Ρφκμιςθ επικεφαλίδων και υποςζλιδου 

- Βιμα 2 :  Διαμόρφωςθ ςτθλϊν ςτθν αναφορά, Κάκετοσ προςανατολιςμόσ ςελίδασ

- Βιμα 3 :  Αποκικευςθ βακμολογίων από το Myschool  ςε τοπικό φάκελο

- Βιμα 4 :  Δθμιουργία Βακμολογίων ανά εκπαιδευτικό

Ενότθτα Β .  ΢υγχϊνευςθ Βακμολογίων ςε ζνα αρχείο για ειςαγωγι βακμϊν ςτο MyScool 

- Βιμα 1:     Εξαγωγι από το myscool  αρχείων ειςαγωγισ  ανά  τάξθ (187.xls files)

 και αποκικευςθ ςε τοπικό φάκελο 

- Βιμα 2:    Μορφοποίθςθ αρχείων ειςαγωγισ

- Βιμα 3:    ΢υγχϊνευςθ βακμϊν από τα βακμολόγια των εκπαιδευτικϊν

      ςτα αρχεία μαηικισ ειςαγωγισ ανά τάξθ 

Ακολουκοφν αναλυτικζσ οδθγίεσ  ςε δφο ενότθτεσ : 

Ενότθτα Α.    Δθμιουργία Βακμολογίων ανά Εκπαιδευτικό .  

Είναι θ ςθμαντικότερθ διεργαςία , αφοφ θ για να δουλζψει ςωςτά το πρόγραμμα απαιτεί 

ΑΤ΢ΣΗΡΑ ΢ΤΓΚΕΚΡΙΜΕΝΗ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗ΢Η ςτα Βακμολόγια 

 που εξάγουμε από το mySchool  και που κα δϊςουμε ςτουσ εκπαιδευτικοφσ  για να παραδϊςουν 

τθν βακμολογία  τουσ.  

Σο myschool  ζχει τρείσ αναφορζσ που εξάγουν Βακμολόγια . ΢ε κάκε μία από αυτζσ , αλλάηοντασ τισ 

παραμζτρουσ , ι αυξομειϊνοντασ τα πεδία εξάγει και βακμολόγια ςε excel  με διαφορετικι 

μορφοποίθςθ κελιϊν . Γι αυτό (προσ το παρόν) ακολουκιςτε αυςτθρά τισ οδθγίεσ για τθν 

δθμιουργία ςωςτά μορφοποιθμζνου αρχείου Βακμολογίων  για κάκε εκπαιδευτικό. 

(΢ε επόμενθ αναβακμιςμζνθ ζκδοςθ κα υπάρχει πρόβλεψθ ϊςτε   το πρόγραμμα να λειτουργεί 

ανεξαρτιτου μορφοποίθςθσ)  

Από τθν αναφορά «Κατάςταςθ βακμολογίασ κατά μάκθμα με χαρακτθριςμό βακμοφ» που 

δθμιουργεί το MySchool  αποδελτιϊνουμε τα τμιματα – μακιματα που αφοροφν ςε κάκε 

εκπαιδευτικό   ϊςτε να δθμιουργιςουμε  Βακμολόγια για κάκε ζναν εκπαιδευτικό  ξεχωριςτά με τα 

τμιματα ςτα οποία διδάςκει και μόνο.
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Αρχικζσ διαδικαςίεσ : 

Δθμιουργία καταλόγων και υποκαταλόγων  αποκικευςθσ  (πχ  C:\Βακμολόγια ). 

 Καλό κα είναι να δθμιουργιςουμε υποκαταλόγουσ  (τα ονόματα είναι ενδεικτικά. Μπορείτε να 

δθμιουργιςετε  καταλόγουσ με τα δικά ςασ  ονόματα) 

 C:\Βακμολόγια\ForTeachers  ( για  αποκικευςθ κενϊν βακμολογίων εκπαιδευτικϊν ) 

 C:\Βακμολόγια\Παραλαβι   ( για αποκικευςθ βακμολογίων ςυμπλθρωμζνων με βακμοφσ)  

 C:\Βακμολόγια\Αναφορζσ_Απο_myschool   ( για αποκικευςθ πθγαίων αναφορϊν από myschool ) 

Βιμα 1 : Δθμιουργία αναφοράσ με βακμολόγια  από το MySchool   - 

 Ρφκμιςθ επικεφαλίδων και υποςζλιδου 

Ιδιαίτερα ςθμαντικό Βιμα αφοφ θ μορφοποίθςθ του .xls αρχείου είναι κακοριςτικι για τθν 

επεξεργαςία των δεδομζνων. Δθμιουργιςτε και Αποκθκεφςτε μια νζα αναφορά  απαλλαγμζνθ από  

«περιττζσ» πλθροφορίεσ . «Αναφορζσ»  «Αναφορζσ Μακθτϊν»  «Βακμοί»  «Κατάςταςθ 

βακμολογίασ κατά μακθμα με χαρακτθριςμό βακμοφ»  

Από το μενοφ «Επικεφαλίδεσ και υποςζλιδα  ( Εικόνα 1)  επιλζξτε μόνο τα απαραίτθτα 

- ζναν ςφντομο τίτλο για τθν αναφορά  ( πχ Κατάςταςθ βακμολογίασ )

- Ζνα ςυμπλθρωματικό τίτλο για τθν αναφορά (επζλεξα να αναγράφεται το ΢χ. Ζτοσ)

- Δφο πεδία για υπογραφζσ με ελεφκερο κείμενο ( πχ Ο Διδάςκων κακθγθτισ)

΢θμαντικό: Μθ ξεχάςετε να επιλζξετε ςτοίχιςθ ςτο κζντρο  

Μθ ξεχάςετε να αποκθκεφςετε τθν αναφορά με ζνα νζο όνομα 

Εικόνα 1 
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Βιμα 2 : Διαμόρφωςθ ςτθλϊν ςτθν αναφορά – Κάκετοσ προςανατολιςμόσ ςελίδασ 

Από το μενοφ «Ρυκμίςεισ αναφοράσ» επιλζξτε «Ρυκμίςεισ εμφάνιςθσ» (Εικόνα 2)    

Απαραίτθτεσ Ενζργειεσ :  

- Προςκζτουμε ωσ  2θ ςτιλθ   τον αρικμό μθτρϊου για κάκε μακθτι (΢θμαντικό)

- Επιλζγουμε «Προςανατολιςμόσ ςελίδασ» : Κάκετοσ

Προαιρετικά ρυκμίηουμε  το πλάτοσ   κάκε ςτιλθσ  περίπου ςτα μεγζκθ που φαίνονται ςτθν 

εικόνα 2 .  

Προςοχι !  Αποκθκεφςτε  τισ  ρυκμίςεισ ! 

Εικόνα 2 
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Βιμα 3 :   Αποκικευςθ βακμολογίων από το Myschool  ςε τοπικό φάκελο 

Από το Μενοφ : «Σαξινόμθςθ και Κριτιρια»  επιλζξτε  τθν τάξθ τθσ οποίασ τα βακμολόγια κα 

δθμιουργιςουμε.  (Εικόνα 3) .  Ομαδοποίθςθ :  Ανά τμιμα  

Αφιςτε χωρίσ  επιλογι το πλαίςιο με τον Σομζα ΢πουδϊν ι Κατεφκυνςθ/Προςανατολιςμόσ 

Σμιματοσ ϊςτε να ςυμπεριλθφκοφν ςτα βακμολόγια όλα τα τμιματα τθσ Σάξθσ.  

Εικόνα 3 

Πατιςτε «Προεπιςκόπιςθ» , Επιλζξτε xls , και αποκθκεφςτε με όνομα τθσ επιλογισ ςασ  

(πχ. rptList_Α_Σαξθ.xls )  το αρχείο ςτον υπολογιςτι ςασ , ςτον φάκελο που δθμιουργιςατε γι αυτό 

το ςκοπό ςτισ αρχικζσ διαδικαςίεσ .  

Επαναλάβετε τθν διαδικαςία και για τισ υπόλοιπεσ τάξεισ και κα ζχετε ζτςι τρία αρχεία ςτο φάκελο 

με όλα τα βακμολόγια των εκπαιδευτικϊν .   

Είςτε τϊρα ζτοιμοι να αποδελτιϊςετε τα βακμολόγια δθμιουργϊντασ ζνα αρχείο ανά  εκπαιδευτικό 

με τα τμιματά του και μόνο αυτά.  

Βιμα 4 : Δθμιουργία Βακμολογίων ανά εκπαιδευτικό 

Ανοίξτε το αρχείο  MACRO_GRADES ,  και τρζξτε τθν υπορουτίνα  «Δθμιουργία Βακμολογίων»   και 

αποκθκεφςατε ςτον αντίςτοιχο φάκελο . Κάκε φορά που κα τρζχετε το πρόγραμμα αυτό  κα ςασ  

ηθτιςει να επιλζξετε δφο πράγματα  

α) τον φάκελο που έχετε τα τρία αρχεία (ένα για κάθε τάξη) που έχετε  
     δθμιουργιςει από το  myschool  (rptlist files)
β)  τον φάκελο που κα αποκθκεφςετε τα βακμολόγια τα οποία κα δθμιουργθκοφν 

Κακϊσ  το πρόγραμμα δθμιουργεί τα βακμολόγια ενδζχεται να λαμβάνετε ςτθν οκόνθ ςασ 

ενθμερωτικά μθνφματα τα οποία προςπερνάτε πατϊντασ «ΟΚ» . Με το τζλοσ τθσ ρουτίνασ ζχετε 

ςτον φάκελο αποκικευςθσ τα βακμολόγια .  
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Σο όνομα του εκπαιδευτικοφ είναι και το όνομα του αρχείου .xls .Μπορείτε να ανοίξετε τα 

βακμολόγια και να δείτε το περιεχόμενό τουσ . Αν θ μορφοποίθςθ ςασ ικανοποιεί μπορείτε να τα 

μοιράςετε ςτουσ εκπαιδευτικοφσ , χωρίσ να τουσ αλλάξετε τθν μορφοποίθςθ κακϊσ αυτι είναι 

κακοριςτικι για τθν δεφτερθ φάςθ (ενοποίθςθ βακμϊν ςε ζνα αρχείο)  

Προχωριςτε ςτο Βιμα 5 με το οποίο γίνεται  μορφοποίθςθ κατάλλθλθ για εκτφπωςθ και για τθν 

δεφτερθ φάςθ τθσ ενοποίθςθσ των βακμϊν (μετά τθν επιςτροφι τουσ από τουσ εκπαιδευτικοφσ) 

Βιμα 5 : Σελικι μορφοποίθςθ βακμολογίων  

Πατιςτε      και  ςτθν ςυνζχεια επιλζξτε το φάκελο ςτον οποίο 

αποκθκεφςατε τα αρχεία βακμολογίων των εκπαιδευτικϊν. Όταν ολοκλθρωκεί θ διαδικαςία κα 

ζχετε ςτο φάκελο τα αρχεία ςτθν τελικι τουσ μορφι .  

Να επισημανθεί στους εκπαιδευτικούς ότι η διατήρηση της μορφοποίησης είναι σημαντική για 
την μαζική εισαγωγή  των βαθμών στο myschool. 
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Β.   ΢υγχώνευςθ Βακμολογίων ςε ζνα αρχείο για ειςαγωγι βακμών ςτο MyScool. 

 ΢υγχωνεφουμε  τα βακμολόγια που κα μασ επιςτρζψουν ςυμπλθρωμζνα οι κακθγθτζσ ςε  ζνα 

αρχείο xls ανά τάξθ  από το οποίο μποροφμε να ειςάγουμε τθν βακμολογία ςτο ςφςτθμα μαηικά 

ανά τάξθ 

Βιμα 1:     Εξαγωγι από το myscool  αρχείων ειςαγωγισ  ανά  τάξθ (187.xls files) 

και αποκικευςθ ςε τοπικό φάκελο 

«Αναφορζσ»  «Αναφορζσ Μακθτϊν» » «Βακμοί»  και επιλζγουμε το 

«Κατάςταςθ μακθμάτων ανά Σάξθ με εμφάνιςθ βακμϊν»   

Επιλζγουμε τθν τάξθ  και τθ βακμολογικι περίοδο και από τθ προεπιςκόπθςθ αποκθκεφουμε 

το αρχείο για κάκε τάξθ ςε τοπικό φάκελο  (τρία αρχεία , ζνα για κάκε τάξθ). Κατά τθν 

αποκικευςθ δίνουμε ονόματα ϊςτε να ξζρουμε ςε ποια τάξθ αντιςτοιχεί το κάκε  αρχείο  

(πχ 187_Α.xls , 187_Β.xls , 187_Γ.xls)  

Βιμα 2:    Μορφοποίθςθ αρχείων ειςαγωγισ  

Ανοίξτε το αρχείο MACRO_GRADES_ver_03.xls με τον κϊδικα . 

Πατιςτε         και  ολοκλθρϊςτε τθ μορφοποίθςθ ακολουκϊντασ  τισ 

οδθγίεσ του προγράμματοσ 

Βιμα 3:    ΢υγχϊνευςθ βακμϊν από τα βακμολόγια των εκπαιδευτικϊν 

    ςτα αρχεία μαηικισ ειςαγωγισ ανά τάξθ 

 ΢το αρχείο MACRO_GRADES_ver_5.xls με τον κϊδικα ,  πατιςτε 

και  ολοκλθρϊςτε τθν ςυγχϊνευςθ ακολουκϊντασ τισ οδθγίεσ του προγράμματοσ. 

Αποκθκεφςτε το αρχείο τθσ τάξθσ για μαηικι ειςαγωγι ςτο myschool και χρθςιμοποιιςτε το 

για τθν ειςαγωγι των βακμϊν τθσ τάξθσ  




